MS Excel 2021 — Aufbau 1 t Analyse von Tabellen

5 ANALYSE VON TABELLEN

Excel fir Datenanalysen zu verwenden bedeutet, dass eine Vielzahl von Metho-
den, Funktionen, Befehlen, Features zur Verfiigung stehen. Lernen Sie in diesem
Kapitel die Moglichkeiten kennen, Tabelleninhalte optimal auszuwerten und mit
,was ware wenn” die Daten zu analysieren.

5.1 Verwenden von dynamischen Tabellen

Die tabellarische Darstellung von Daten in einem Exce-Arbeitsblatt kann zu statis-
tischen Auswertungen verwendet werden. Dazu konnen Zellbereiche in so ge-
nannten dynamischen® Tabellen umgeformt werden. Eine solche Exce/~Tabelle ver-
flgt Gber viele nutzliche Funktionen, die das Verwalten und Analysieren von zu-
sammenhdngenden Datengruppen vereinfacht. Wenn Sie einen Datenbereich als
Tabelle bestimmen, kénnen Sie die Daten in diesem Bereich unabhingig von Da-
ten aullerhalb dieses Bereiches verwalten und analysieren. So kbnnen Sie bei-
spielsweise sortieren, Zeilen filtern oder eine Zeile fiir Auswertungen dieser Filte-
rungen hinzuftigen.

Beim Auswerten einer derartigen Tabelle helfen optische Elemente zum besseren
Uberblick und vorgegebene Listfelder zur Festlegung von Funktionen und zur Fil-
terung der Daten.

e Sortieren: Sie konnen Tabellen in aufsteigender oder absteigender Rei-
henfolge sortieren oder benutzerdefinierte Sortierreihenfolgen erstellen.
Filtern: Tabelleninhalte konnen so gefiltert werden, dass nur die Daten
angezeigt werden, die den angegebenen Kriterien entsprechen.

e Formatieren von Listenobjekten: Sie konnen Zellen in einer Tabelle auf
die gleiche Art formatieren wie Zellen in einem Arbeitsblatt.

5'1'1 ErSte"en einer Tabe"e (LISte) Datei  Start  FEinfiigen  Seitenlayout  Formeln  Daten
£ . . A i T L—é ) Add-Ins abrufe
1. Offnen Sie die Mappe 5.7 def. Ta- ae E‘? e i
. . ivatTable Empfohlene Tabely \LIE rationen . Aelel-lme
belle.xlsx. Sie stehen im Tabellenblatt < PivotTables . 6 Meine Add-ins
U”i.fﬂnfz€ 2021 Tabellen Add-Ins
B8 - Tabelle (Strg+T)
2. Markieren Sie eine Zelle innerhalb Eine Tabelle erstellen, i der
verwandte Daten erganisiert und
des Datenbestandes. A [ analysiert werden.
I Produkt ] Mit Tabellen kdnnen Daten in E
3. Wahlen Sle EINFUGEN /TABELLEN 2 |Tiefkihlkost 26. einemjl'abelle-nblattaufeinfache 16
3 |Tiefkihlkost 05, Weise E:CI‘tiEI‘t. gefiltert und 23
/TABELLE. 4 |Tiefkihlkost 05, formatiert werden. 20
5 |Getrdnke 08/ (7) Weitere Infos 18
6_|Getrdnke 1l.ur.2uzy Grosnanuel o an3,60

3 Bereiche einer Exceltabelle werden zu einer dynamisch agierenden Tabelle (Liste) umgewandelt.
In manchen Foren und Unterlagen wird diese Form auch als definierte Tabelle bezeichnet.
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Ergebnis: Der zusammenhdngende Zellbereich, das sind alle Zellen, die durch
keine leeren Zeilen oder Spalten unterbrochen werden, wird in eine
bearbeitbare Liste (Tabelle) zusammengefasst und in einem Dialog als
Vorgabe ($A$1:$G$59) eingeblendet. Die erste Zeile wird als Uber-
schrift erkannt. Beide Werte konnten bei Bedarf abgeandert werden.

A B C D E F G
1|  Produkt  Daotum  Vertriebsweg  Umsatz  Einheiten  Verkaufer  Region |
2 :Tiefkuhlkost 26.02,2021 Kette 11 297,16 8986 Dickstein sud i
3 ITiekahlkost | 05.01.2021 .lkette 9953,88 9132 Diackstein Sid :
4 [Tiefkiihlkost  05.01.2021 Einzel|gaads Jovanovic ost |
5 lGetranke 08.01.2021 Einze|EadiElly Jovanovic Nord |
6 iGe‘trénke 11.01.2021 GroBY wo sing die Daten far die Tabellez | Didckstein sad i
7 IGetrénke 11.01.2021 Gasth | gasq:55559 4 | Jovanovic West |
8 iGe‘trénke 11.01.2021 Kette| @ Tabelle hat Uberschriften Diickstein West i
g :Tiefk.._uhlkost 11.01.2021 Einze R — Jo.\l.rancuv_ic Sid :
10 |Getrinke 12.01.2021 Kette Diickstein West
11 iGe‘trénke 12.01.2021 Einzelhandel 560,70 890 Diickstein Ost i
12 :Tiefkuhlkost 13.01.2021 GroBhandel 1112144 7832 Dickstein Ost :
123 Il‘"n+r":'|n|.r'n 12 07 20721 Kotto Q27310 TJEan Lnirsimmarier Sy 1

4. Nachdem es zu keiner Anderung der Vorgaben, kommt bestitigen Sie mit.

o ).

Ergebnis: Der Datenbestand wird als eine Tabelle zusammengefasst, die automa-
tisch formatiert wird und deren Uberschriften Filterschaltflachen erhalten. Dieser
Tabellenbereich ist an seiner letzten Zelle markiert.

A B C D E F G
1 Produkt |~ Datum Vertriebswe, ~ Umsatz| ~ | Einheiten ~ Verkdufer ~ Region |~
2 |Tiefkiihlkost 26.02.2 Kette 11 297,16 8966 Dickstein Siod
3 |Tiefkihlkost 05.01.2021 Kette 9953,88 9132 Diickstein Sid
4 |Tiefkihlkost 05.01.2021 Einzelhandel 1971,20 1760 Jovanovic Ost
5 |Getrinke 08.01.2021 Einzelhandel 306,18 486  Jovanovic Nord
& |Getrdnke 11.01.2021 GroRhandel 4443 .60 7406 Dickstein sad
7 |Getrinke 11.01.2021 Gasthaus 3 510,36 2786 lovanovic West
8 Getrdnke 11.01.2021 Kette 1693,65 8065 Dickstein West
g |Tiefkihlkost 11.01.2021 Einzelhandel 1401,40 980 Jowvanovic Sid
10 |Getrdnke 12.01.2021 Kette 8 166,60 6930 Dickstein West
11 |Getridnke 12.01.2021 Einzelhandel 560,70 890 Dickstein Ost
12 |Tiefkihlkost 13.01.2021 GroBhandel 11121,44 7832 Dickstein Ost
58 |Getranke 26.02.2021 Einzelhandel 703,80 612 Diickstein MNord
59 |Getranke 26.02.2021 Einzelhandel 619,50 590  Jlovanovic Mord G>
&0
21
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5.1.2 Tabellenelemente

Wenn ein Zellbereich in eine Tabelle umgewandelt wird, bietet Exce/ in einer zu-
satzlichen Registerkarte TABELLENENTWURF Formatierungs- und Bearbeitungswerk-
zeuge an.

Datei  Start  Einfligen  Seitenlayout  Formeln  Daten  Uberprifen  Ansicht  Entwicklertools  Hilfe  Tabellenentwurf H Kommentare
Tabellenname: Mit PivotTable zusammenfassen L%! @ Kopfzeile [ Erste Spalte Schaltfliche “Fitter Bﬂ:
=y = = 5

Tabelled E} Duplikate entfernen [ Ergebniszeile [ Letate Spalte

Datenschnitt  Expartieren Aktualisieren Schnellformatvorlagen
- Gebanderte Zeilen [ Gebanderte Spalten hd

Eigenschaften Tools Externe Tabellendaten Tabellenformatoptionen Tabellenformatvorlagen

B TabellengroBe andem | (2 In Bereich konvertieren einfigen >
v

Die neu erstellte Tabelle enthilt zahlreiche Standardfunktionen, die Sie fir die
Auswertungen der Daten verwenden koénnen. Viele dieser Elemente sind in die
Benutzeroberflache integriert.

5.1.2.1 AutoFilter-Dropdownlisten

Zur Filterung von Datenséitzen. A g c
yverden AutoflIter—Dropdown!lsten ; r—— p— vﬂﬁmw@>
in die Kopfzeile der Tabelle einge- —— .

fugt. In der nebenstehenden Abbil- [ 2 P 2l Von AbisZ sortieren

dung ist der eingeblendete Dialog 301 %] VonZbis A sortieren

zur Filterschaltflache 1ertriebsiweg il L Nach Farbe sortieren b
zu sehen. ik

Dieser enthalt in oberen Bereich : E mach Farbe filtern “
Sortierbefehle und im unteren Be- .F ,

reich die Befehle zur Filterung der Textfilter '
Daten. Dabei wird je nach Inhalt 2 |1 Suchen D
der ausgewahlten Spalte der Vor- 10 ¢ ] [Alles auswihlen)

schlag zur Filterung auf Textfilter 1 ¢ [ Einzelhandel

oder Zahlenfilter gestellt. Aul’er- =k 1| Gasthaus

dem wird eine Auswabhlliste mit 13 |C I GroBhandel

den in dieser Spalte zur Verfiigung |14 1 Kette

stehenden Eintragen zur Markie-
rung angeboten.

Sowohl Filtern als auch Sortieren ist in jedem Zellbereich tber das Mentiband START /BEARBEI-

TEN /SORTIEREN UND FILTERN oder uber die Schaltflachen im Register DATEN /Gruppe SORTIEREN @
UND FILTERN moglich. Es ist nicht notwendig, fur diese Aktivitdten den Datenbereich in eine dyna-

mische Tabelle umzuwandeln.
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5.1.2.2 Einfiigen weiterer Zeilen

Kepitel 5 Eine weitere, hdufig ausgefiihrte Aktion beim Arbeiten mit definierten Tabellen ist
5.1 def.Ta- das Hinzuftigen neuer Eintragungen.
belle.xlsx

1. Offnen Sie die Tabelle Einfiigezeile und wihlen Sie die letzte Zelle der Ta-
Einfugezeile belle, in unserem Fall die Zelle G59 aus.

2. Tippen Sie die [5]-Taste.
Dadurch gelangen Sie in der nachsten Zeile in die Zelle der ersten Spalte.
Der Tabellenbereich wird dadurch automatisch um eine Zeile verlangert
und das Tabellenendzeichen auf die nunmehr letzte Zelle verschoben.

5% |Getrinke 26.02.2019 Einzelhandel 619,50 590 Jovanovic Mord
a0

-

3. Geben Sie in diese Zeile beliebige Werte ein.

Bei der Eingabe von Daten in eine Tabelle empfiehlt sich die Verwendung der Tabulator- oder
der Pfeiltasten, um damit in die nebenstehende Zelle zu gelangen.

5.1.2.3 Ergebniszeile

Die Tabelleneintragungen sollen nun berechnet werden. Dazu kann eine Ergeb-

niszeile eingeblendet werden. Diese bietet Ihnen die Moglichkeit, Auswertungen
fur Spalteneintrdage in der Tabelle durchzufiihren. Diese Ergebnisse beziehen sich
immer nur auf die Daten, die im Zuge einer Filterung in der Tabelle dargestellt

werden.
- .. 1
O 1. Offnen Sie in der \\;‘3:9. X Ausschmeiden
_ uc
. Mappe 5.7' def. Ta [ Kopieren
Kapitel 5 belle.xclsx die Tabelle A e PR
5.1 def.Ta- ; . Ost [ Enfiigeoptionen:
belle xlsx Ergebniszeile. ot ﬁl:l
Ergebniszeile 2. Klicken Sie mit der \:{uc Inhalte einfigen...
rechten Maustaste = O il
. . Non A Intelligente Suche
auf eine Zelle dieses o
Datenbestandes, Norl
.. . Zeile/Spalte einfligen 4
es Offnet sich das Ost
Kontextmenii Siic Zeile/Spalte [Gschen »
Wes Auswihlen 4
3. Wabhlen Sie den.Eln— Norl  Inhalte loschen
trag TABELLE 'und im NOM £ schnellanalysc
nun erscheinenden Siic _
. . Sortieren 3
Untermenti den Ein- Ost e X
ilter
trag ERGEBNISZEILE. Non
Sic Tabelle EF Ergebniszeile
Wes t:l Meuer Kommentar i i
OSt ) Neue Notiz Alternativiest...
MNon
Wes Zellen formatieren...
Wes Dropdown-Auswahlliste...
Nomn @@y Link 3
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Ergebnis: Nach der letzten Zeile der Tabelle wird eine weitere Zeile eingeblen-
det. Diese wird automatisch mit einem Zeilennamen Ergebnis beschrieben und in
der letzten Spalte erscheint eine Berechnung, die dem Spalteninhalt am besten
entspricht. In diesem Fall wurden die Texteintragungen als Anzab/ festgehalten.

59 |Getranke 26.02.2021 Einzelhandel 619,50 590 Jovanovic Mord
60 Ergebnis 58 .
[l
4. Klicken Sie nun in die 59 |Getranke 26.02.2019 Einzelhandel 619,50 N\
Zelle D60, es wird ein 60 | Ergebnis I~
!
1 Ohne
qupdown—Auswahl— ’57 e ot U
pfeil angeboten, tiber o2 Anzahl
. . . . 63 Anzahl Zahlen
den Sie die Liste mit ; Max,
N 4 Min,
den Auswertungsmog- s =
. . .. .. :l
lichkeiten offnen kon- - STABW
nen. 5 Weitere Funktior|

(=]
=)

5. Wabhlen Sie den Eintrag
SUMME.

6. Passen Sie bei Bedarf die Spaltenbreite an.

5.1.3 Verwenden des Autofilters

Die Tabelle eignet sich auch vorziiglich zum Filtern der Datensitze*. Um die Um-
satze unserer Verkaufsabteilung auszuwerten, wurde bereits eine Ergebniszeile
eingebunden, in der die Spalte Umsatz als Summe ausgewertet wird. Wir wollen
nun auch die Umsatze eines bestimmten Verkdufers und von Regionen feststellen.

1. Sie haben die Mappe 5.7 def Tabelle.xlsx geoffnet und aktivieren die Tabelle

Filtern.

Kapitel 5

2. Klicken Sie auf die Filterschaltfliche der Spalte - a o derTes

Verkdufer. . .

Verkaufer Region |~ Fitern

3. In dem sich 6ffnenden Dropdown-Meni wah- Diickstei <iid

len Sie den Eintrag fur den Verkaufer Diickstej Yerkaufer:

Jovanovic. lovanon {Alles anzeigen)

Dabei werden Sie die Kontrollkdstchen vor
dem Namen so anklicken, dass letztlich nur bei dem gesuchten Eintrag ein
Héakchen erscheint.

Ergebnis: In der Tabelle werden nur die Datensatze (Zeilen) angezeigt, in denen
der gefilterte Begriff vorkommt. Diese Zeilen sind mit blauer Zeilennummer ge-
kennzeichnet und die Filterschaltflache in der Spaltentiberschrift wird als Trichter-
symbol eingeblendet.

4 Daten, wie sie in dieser Tabelle Zeile fiir Zeile eingetragen sind, werden als Datensitze bezeichnet.
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Filter l6schen

Analyse von Tabellen

MS Excel 2021 — Aufbau 1

Sie erhalten 28 Datensdtze und in der Ergebniszeile wird die Summe dieser Um-

sdtze angezeigt.

4. Klicken Sie nun auf die Filterschaltflache
der Spalte Region und deaktivieren Sie die

Eintrage Nord und West.

Es bleiben nur Oszund S7d fur die Filte-

rung erhalten.

5. Klicken Sie nochmals auf die Filterschalt-
flache von Region und wiahlen Sie diesmal

die Sortierreihenfolge fur eine aufstei-

gende Reihe an.

E F G
| = Finheiten Verkdufer T Regionf |11
%\L WVan A bis £ sortieren

TEFEN

W

Mach Farbe sortieren 4

ﬁ’: Filter ldschen aus "Region”

Textfilter 4

Suchen /O

Ergebnis: Es werden nur noch 12 Datensatze angezeigt. Mit dieser Filterung
konnte festgestellt werden, welche Umsitze Herr Jovanovic in den Regionen Ost
und Std gemacht hat. Da die Ergebniszeile noch immer aktiv ist, kann darin auch

die Summe abgelesen werden.

5.1.3.1 Aufheben der Filterung

Der Datenbestand soll wieder in vollem Umfang sichtbar sein. Es sind daher die

Filter aufzuheben.

Die geschieht durch Offnen der jeweiligen Filterschaltfliche und der Aktivierung

Alternativ dazu kann auch im Register DATEN
/SORTIEREN UND FILTERN der Befehl LoscHEN ange-

klickt werden.

%l §|:—.:_-'. ? VLnschen

T Erneut anwenden

Zl Sortieren | Filtern
o E Erweitert

Sortieren und Filtern

5.1.4 Tabelle in normalen Bereich umwandeln

Werden Datenbestinde nicht mehr als Tabelle zu besonderen Auswertungen be-
notigt, so konnen diese Tabelle wieder in einen normalen Zellbereich umgewan-

delt werden.

1. Sie haben die Mappe 5.7 def. Tabelle.xlsx gedffnet und aktivieren die Tabelle

Filter loschen.

2. Sie wahlen DATEN /SoORTIEREN UND FILTERN der Befehl L&scHEN,
in der Tabelle werden wieder alle Datenséitze (Zeilen) angezeigt.

66
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3. Wechseln Sie in das Register TABEL-
.. .. [+] Kopfzeil Erste Spalt o]
LENENTWURF und deaktivieren Sie in A Kopfzeile L] Erste Spalte E
der Gruppe TABELLENFORMATOPTIONEN gebniszeile [] Letzte Spalte
das Kontrollkistchen ERGEBNISZEILE. Gebinderte Zeilen [_] Gebiinderte Spalten
Tabellenformatoptionen

4. Klicken Sie in TABELLENENTWURF
JTooLs den Befeh! IN BEREICH KONVERTIEREN.
Damit wird die Tabelle wieder in einen
normalen Zellbereich umgewandelt. Alle E3 Duplik
Elemente der Tabelle werden ausgeblen- (
det.

Mit PivotTable zusammenfassen

G : .
3 In Bereich konvertieren

5. Bestdtigen Sie die Info-

Me|dung mit 0 Machten Sie die Tabelle in einen normalen Bereich konvertieren?

5.2 Pivot-Tabelle

Mit einem PivotTable-Bericht konnen Sie Daten zusammenfassen, analysieren,
durchsuchen und prasentieren. Mit einem PivotChart-Bericht konnen Sie diese zu-
sammengefassten Daten anzeigen und so bequem vergleichen sowie Muster und
Trends erkennen. Mit PivotTable-Berichten und PivotChart-Berichten kénnen Sie
fundierte Entscheidungen zu kritischen Unternehmensdaten treffen.

Eine Pivot-Tabelle basiert auf den Daten verschiedener Exce/-Tabellen oder auf
externen Datenquellen. In unserem Beispiel wird eine Exce/-Tabelle die Ausgangs-
daten liefern.

Arbeitsschritte

1. Offnen Sie im Ordner Kapitel 5 die Mappe 5.2 Datei  Start Einfiigen
Pivot.xlsx. Aktivieren Sie das Tabellenblatt Basisdaten. @ @ Kapitel 5
2. Klicken Sie auf eine Zelle innerhalb des Datenbe- Pivc\tTa le Empfohlene Tabelle| -2 Pivotxisx
. h AN~ PivotTables
reichs. AR
Tabellen

3. Offnen Sie den Dialog iiber Register EINFUGEN
/Gruppe TaseLLen/ Befehl PivotTasLe. Hier wird der aktuelle Datenbereich be-
reits fur die zu analysierenden Daten vorgeschlagen.
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A B C D E F G H
3 |Pers.Nr NAME VORNAME ABT GEHALT Geburtsdatum Werk :
(] 1
4 611 .lKLIIIC Werner RW 2675,00 19.04.1969 2 1
5 215 stiegimeier Franz PivotTable aus Tabelle oder Bereich
6 387 Delong Frank
o 420 Rethofer Gregor Tabelle oder Bereich auswahlen
8 110  Stiller Gerd Tabelle/Bereich: | Basisdaten!SAS3:5G528| +
E] 348 Huber Gottfried| |egen Sie fest, wo der PivotTable-Bericht platziert werden sall.
101 602  Prentler Horst . ; . .
O Neu Franz Alterer (franz.alterer@live.at) ist angemeldet.
1 31 lsak Gerhard O Vorhandenes Arbeitsblatt
12 248 Loser Horst Quelle: »
12| 542  Urbanek Johanna =
141 568 Ebner Sivia Wihlen Sie, ob Sie mehrere Tabellen analysieren machten.
15 438 Eindder Herbert D Drem Datenmodell diese Daten hinzufdgen
16 | 600 Prinz Michael Abbrechen
17| 612 Glaser Werner T - oo o = i

4. Legen Sie nun fest, wo der PivotTable-Bericht erstellt werden soll; die Op-
tion NEeues ARBEITSBLATT fligt links vom aktuellen Blatt ein weiteres Tabellen-

blatt ein. Bestitigen Sie mit :

e Im Mentiband steht die Registerkarte PivoTTABLE-ANALYSE zur Verfligung.

n Ansicht Hilfe Analysieren Entwurf P Was machten Sie tun? & Teilen 7 Kommentare
[E3 Datenschnitt einfugen I:B, [h [ Loschen - [[7 Felder, Elemente und Gruppen ~ E-:- ﬁ:n E Feldiiste
~ 7S] .
[ Zeitachse einfagen Rt [[§ Auswahlen - & ull ? B schaltfléchen +/-
Altualisieren Datenquelle | o PivotChart Empfohlene
[ - andem - | [ PivotTable verschieben | B3 PivotTables | | Feldkopfzeilen
Filtern Daten Aktionen Berechnungen Tools Einblenden ~

e Auf dem neuen Tabellenblatt bietet der Arbeitsbereich die PivotTable-Fel-
der zur Platzierung an.

A EB | C [ D [ E | F [ G | H
1 -
2 I PivotTable-Felder v X%
i 1 " In derj Bericht aufzunehmende Felder @} -
- | PivotTablel auswihlen:
3
& | wahlen Sie zum Erstellen eines SUEhen AP
7| Berichts die Felder aus der [] Pers.Nr N
s PivotTable-Feldliste aus. ] NAME
190- [ vORNAME
] ] ABT ‘?ﬁ. -
:;‘ [] GEHALT “‘
13' |:| [] Geburtsdatum \“ -
14] Felder zwischen den Ee}ﬁichen zichen und
15 | D — ablegen: \‘
16 | 2,
17 T Filter |||r“SpaIten
18| <
19|
20
21 |
22 |
23 | = Zeilen Z Werte
24 |
23 |
26 |
27 |
28 |
29 |
30

Layoutaktualisierung zurd...
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5. Ziehen Sle nun dle auszuwertenden Fel' Felder zwischen den Bereichen ziehen und ablegen:
der in die Bereiche - coatten
FILTER, SPALTEN, ZEILEN und >, WERTE Werk ] |[aBT -

Zeilen 3 Werte
MNAME i Summe von GEHALT

Layoutaktualisierung zuriickstellen

6. Uber die Dropdown-Liste kénnen  _
Sie mit dem Befeh| WERTFELDEINSTEL- \Wertfeldeinstellungen

LUNGEN im gleichnamigen Dialog Quellenname: GERALT
. . .. . EBenutzerdefinierter Name: | Summe van GEHALT
die Wert-Funktion andern. Hier
. . Wert f: h  Wert i |
erd dle Sﬂﬁﬂ%e berechnet. erte zusammenfassen nac erte anzeigen als
. . . . Werifeld zusammenfassen nach
VergleIChen S|e Ih r Ergebn IS M |t ‘Wahlen Sie den Berechnungstyp aus, den Sie fir die Zusammenfassung
dem Tabel Ienblatt Pl'ﬂol‘ 7‘ dn aus dem ausgewdhlten Feld verwenden machten.
Anzahl
7. Mit jeder Datenfeldpositionierung et
. . . Min.
wird am Tabellenblatt die Pivot- Produkt
Tabelle erweitert.
In die Pivot-Tabelle eingefiigte Zahlepormt Abbrechen
Spalten- und Zeilenbe-
. . A B
schriftungen erhalten eine
Werk (Alle) -

Drop-Down-Schaltflache,
Uber die bestehende Da-
ten sortiert, gefiltert und
ausgeblendet werden kon-
nen.

Summe von GEHALT Spaltenbeschriftunge
Zeilenbeschriftungen | = | AV C

Bow e

Die Darstellung und die damit verbundene Aussage einer Pivot-Tabelle kann jederzeit durch Ein-
fugen zusatzlicher Felder oder durch Verschieben bzw. Léschen vorhandener Felder in den ein-
zelnen Bereichen verandert werden.

5.2.1 Datenquelle andern und aktualisieren

Eine Anderung der Basisdaten erfordert auch eine Anpassung an die Pivot-Aus-
wertungen.

Datendnderungen

Wenn sich die Basisdaten nur in ihren Werten dndern, so sind diese zwar mit der
Pivot-Tabelle verknipft, missen aber nach jeder Anderung aktualisiert werden.
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Arbeitsschritte

Nehmen Sie die Anderung der Basisdaten vor (zB der Gehalt eines Mitarbeiters
wird gedndert)
Wenn eine Zelle auRerhalb der Pivot-Tabelle aktiviert wurde, verschwindet der Arbeitsbereich und
das Menuband wird wieder auf die Standarddarstellung zurtckgestellt.
1. Aktivieren Sie die Pivot-Tabelle. Das Meniiband wird wieder um PIvoTTABLE-
ANALYse und ENTWURF erweitert, der _Arbeitsbereich PivOTTABLE-FELDER wird einge-
blendet.

2. Klicken Sie im Register PIVOTTABLE-ANA- PivotTable-Analyse  Entwurf
Lyse /Gruppe DATEN /Befehl AkTuALIsIEREN - -
! =l 7 i

( [ ¢

Altualisieren tenquelle Aktionen
> dndern ~ -

Daten

Ergebnis: Die Pivot-Tabelle tibernimmt die gednderten Daten der Basistabelle.

Die allgemeine Neuberechnung der Tabelle, wie sie mit
oder DATEN /ABFRAGE UND VERBINDUNGEN /ALLE AKTUALISIEREN aufgerufen wird, verandert NICHT

die Darstellung der Pivot-Tabelle.

Datenbereichsanderung

=

Anderu ngen des Bereiches der Ba- PivotTable-Datenquelle sndem

SiSdaten (Wenn ZB ein Weiterer Mlt' Wahlen Sie die zu analysierenden Daten aus.
arbeiter in die Liste aufgenommen © Tabelie oder Bereich augwahlen

wird) werden (iber die PIVOTTABLE-ANA- Tabelle/Bereich: | Basisdaten!SAS3:5G529)
Lyse/Gruppe DATEN /Befeh| DATENQUELLE = :

. . . Verbindung auswahlen...

ANDerN die Erweiterung der Daten- e ——

quelle vorgenommen.

1%

Externe Datenquelle verwenden

Danach ist wiederum die Pivot-
Tabellen-Aktualisierung (siehe oben)
durchzufiihren.

Felder hinzufiigen, I6schen oder umgruppieren

e Die Pivot-Tabelle kann jederzeit um zusatzliche Felder erweitert oder um
Felder verkleinert werden. Dazu ziehen Sie die Felder aus der Feldliste in
die Bereiche FILTER, SPALTEN, ZeiLEN oder 2. WERTE.

e Zum Entfernen eines Feldes aus der Pivot-Tabelle deaktivieren Sie das Kon-
trollkastchen im Arbeitsbereich.

e Umgruppierungen konnen mittels Drag&Drop innerhalb der Bereiche
durchgefiihrt werden.
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